%«

Unidas por
uma causa

PLANO DE COMUNICACAO

Para garantir um bom desenvolvimento do projeto, tragamos o plano de comunicagcfes
conforme a sequir:

1. GERENCIAMENTO DE COMUNICACOES

A comunicacéo formal e informal entre 0 Grupo Unidas por uma causa, a respeito de assuntos
relacionados ao “Projeto Tarde Animada no Lar Sao José* sera realizada através de reunides
presenciais e comunicagdo a distancia utilizando das ferramentas de comunicacdo abaixo
descritas.

1.1. DISTRIBUICAO DAS INFORMACOES

A comunicacdo com a ONG Lar Séo José é feita pela Larissa Leite, que deve repassar tanto
informac@es ao grupo quanto a ONG.

1.2. REUNIOES PRESENCIAIS

As reunibes presenciais ocorrerdo as tercas-feiras das 18h as 19h, nas dependéncias da
UNIFESP — EPPEN quando necessarias. As reunides tém como objetivo principal alinhar as
atividades realizadas/a serem realizadas no projeto.

1.3 GERENCIAMENTO DE DOCUMENTACAO

Todas as documentacGes elaboradas ao longo do projeto (e suas modificacdes) constardo
disponiveis para consulta no blog- https://unidasporumacausa0.wixsite.com/tardeanimada no
item “Documentos”. A relagdo de documentos também estara disponivel no Google Drive
email: unidasporumacausa@gmail.com para a consulta dos membros da equipe. No final do
semestre a relacdo de documentos do projeto a serem entregues ao professor Jodo Arantes,
sdo:

Termo de abertura do projeto

EAP (WBS) -Estrutura analitica do projeto
Rede de atividades do projeto

Estratégia de captacdo de recursos

Matriz de responsabilidades

Plano de comunicacéo

Matriz de responsabilidades

NoakowhE

1.4 FERRAMENTAS DE COMUNICACAO A DISTANCIA

E-mail pessoal dos integrantes — Utilizado para comunicacgdes formais entre os integrantes
do grupo;

E-mail do Grupo Unidas Por Uma Causa — Utilizado para comunicag¢des formais entre o
grupo e os stakeholders externos. ( )


https://unidasporumacausa0.wixsite.com/tardeanimada
mailto:unidasporumacausa@gmail.com
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Blog do projeto — Atualizado semanalmente com informaces sobre o andamento do projeto,
pode ser usado como fonte de consulta dos integrantes e demais stakeholders;

Grupo no WhatsApp — Utilizado para comunicagdes informais entre os integrantes do
grupo;

1.5 RELACAO DE ATIVIDADES

Objetivo Canal Emissor Receptor Procedimentos
Definir o tema | Presencial | Integrantes do | Cliente, alunas Decidir quais dos
grupo e professor trés projetos que nos
interessava mais, em
seguida com a
aprovacao do
professor para um
deles.
Obter Whatsapp | Analista de Celina Entrar em contato
informacdes comunicagdes | (Responsavel com a responsavel
béasicas pelo Lar S8o | pela ONG para saber
José) a quantidade de
alunos, as faixas
etéarias e sua
demanda inicial.
Definicdo da Presencial | Integrantes do | Responsaveis Em contato
data da festa grupo (Ingrid | pelas criancas, presencial com as
e Julia) professores, responsaveis pelo
alunos... Lar S&o José decidir
uma data para a
realizacdo da Tarde
Animada.
Conhecer o Presencial | Integrantes do | Responsaveis Realizar uma visita
espaco € 0S grupo (Ingrid | pelas criancas, | ao Lar Sdo José para
clientes e Julia) professores, conhecer 0 espago,
alunos... decidir possiveis
acoes no diae
premissas como por
exemplo autorizagéo
para a participacao
das criangas na agao.
Esquematizar | Presencial | Integrantes do | Integrantes do Reuni&o entre as
meios de grupo grupo integrantes do grupo
captacdo de para definicdo dos
recursos meios de captacédo de
recursos.
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12 Apresentacdo | Presencial | Integrantes do | Integrantes do Reunido entre as
grupo grupo e integrantes do grupo
professor para montagem do
trabalho, cronograma
da apresentacéo, e
finalizacdo dos
documentos.
Informar sobre o | Whatsapp | Integrantes do | Integrantes do Notificar a
volume de grupo grupo quantidade de rifas
vendas/doagoes vendidas, dinheiro
arrecadado e doacdes
recebidas.
Planejar jogos e | Presencial | Integrantes do Cliente e Reunido entre as
brincadeiras a grupo integrantes do integrantes para
serem feitas no grupo definir quais
dia da Tarde brincadeiras seréo
Animada feitas, duracdo das
brincadeiras e
equipes de alunos.
Parceriacom o | Presencial | Integrantesdo | Membros do Encontro com as
GES grupo GES, representantes do
professores grupo GES para
responsaveis explicarmos nosso
pelos projetos, | projeto, Ihes fornecer
idealizadoras informacdes basicas
deste projeto sobre o Lar e
definirmos a
parceria.
Informar nova | Whatsapp | Gerente de Celina Solicitar aprovacéo
data para o comunicagdes | (Responsavel da responsavel pela
cliente pelo Lar Sdo ONG para a nova
José) data decidida devido
a parceria com o
GES.
Responder o Presencial | Integrantes do Professor reunido presencial
questionario de grupo responsavel com as integrantes
licbes aprendidas para respondermos o
questionario
proposto pelo
professor para
finalizacdo do
projeto
Reuni&o final Presencial | Integrantes do Voluntarios,
com voluntarios/ grupo membros do
GES GES
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Acertar detalhes | Presencial | Integrantes do Celina
finais com o grupo (Responsavel
Cliente pelo Lar Sdo
José)
Apresentacdo | Presencial | Integrantes do Professor
Final grupo Responsavel

(Jodo Arantes)




